
หมายเหตุ 
 ๑. ขั้นตอนการดำเนินงานการจัดทำความร่วมมือกับหน่วยงานภายในและต่างประเทศใช้เวลา ๑ - ๓ สัปดาห์ (โดยประมาณ) 
๒. เอกสารประกอบการจัดทำ MOU/MOA ได้แก่ ๑) ร่าง MOU/MOA ตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัยฯ  
                                                                    ๒) แบบเสนอการทำความร่วมมือทางวชิาการฯ กับหนว่ยงาน/สถาบนัการศึกษาในประเทศ (แบบ DA-02) ต่างประเทศ (แบบ IA-01) 
                                                             ๓) เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น ข้อมูลของหน่วยงาน (ถ้ามี) เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท และข้อมูลของคู่สัญญา 
๓. MOU/MOA ที่เสนออธิการบดีฯ ให้ความเห็นชอบและลงนามจะต้องได้รับการลงนามจากคณบดีหรือหรือผู้แทนหน่วยงานที่มีอำนาจเทียบเท่าในฐานะพยานเรียบร้อยแล้ว 
 ๔. การลงนามในระดับมหาวิทยาลัยฯจะต้องได้รับหนังสือมอบอำนาจจากอธิการบดีฯ เท่านั้น โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์กนผ. 
 ๕. งานวเิทศสมัพันธ์จะเกบ็ข้อมูลการทำกิจกรรมจากความร่วมมือและจำนวนความร่วมมือกับหนว่ยงานต่างประเทศ (แบบ IA-02)  และในประเทศ (แบบ DA-02) ทกุ ๖ เดือน และ ๑๒ เดือน 

กนผ. พิจารณา 
MOU/MOA  
ภายใน ๑ – ๒ วัน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การจัดทำความร่วมมือกับหน่วยงาน/สถาบันการศึกษาในและตา่งประเทศ 

  

 

 

พิจารณากฎหมาย (กบ.) 
ภายใน ๗ วัน พิจารณาค่าใช้จ่าย 

(กค.) และพิจารณาเรื่องที่
เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่น             

ภายใน ๓ วัน  

หน่วยงานฯ ส่งร่าง MOU/MOA พร้อมเอกสารแนบ มายงักองนโยบายและแผน (กนผ.) 

  

กรณีมีข้อเสนอแนะ กรณไีม่มีข้อเสนอแนะ 

กนผ. จัดเก็บและเผยแพร่ MOU/MOA บนเว็บไซต์ฯ 

ลงนามใน MOU/MOA 

กนผ. แจ้งผลฯ ไปยังหน่วยงาน 

ภายใน ๑ - ๒ วัน 

 
หน่วยงานฯ ปรับแก้ไข 

MOU/MOA 
(อาจมีมากกว่า ๑ ครั้ง) 

จัดทำหนังสือขอความเห็นชอบฯ ในการลงนามพร้อมแนบ       
ผลการพิจารณาจาก กบ. กค. และหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง 

เสนออธิการบดีฯ ภายใน ๑ - ๒ วัน 
 

ส่งผลการพิจารณา 
ให้กนผ. 

มอบหมายให้เสนอเป็นวาระเข้าสภา

มหาวิทยาลัยพิจารณา (บางกรณี) 

เริ่มต้น 

ไมเ่ห็นชอบ  

เห็นชอบ  

MOU/MOA  

ที่แก้ไขแล้ว  

ให้กนผ. 

 

แปล MOU/MOA 
 เป็นภาษาไทย 

(กรณีต่างประเทศ) 

อธิการบดีฯ
พิจารณา  

 

เอกสารแนบ ๑
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