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1. วัตถุประสงค 
เพื่อสงเสริม สนับสนุนการบริหารจัดการและดําเนินการงานทุน ความรวมมือระหวางประเทศใหบรรลุวัตถุประสงค

เปาหมาย นโยบายการพัฒนาบุคลากร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครใหเกิดประโยชนสูงสุด 
2. ขอบขาย 

ดําเนินการพิจารณา ใหคําปรึกษา อํานวยความสะดวก แนะนําแหลงทุนทั้งภายในและภายนอกประเทศ 
 

3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนนิการ ผูรับผิดชอบ 
1. เริ่มตน  

รับเรื่องเขา 
1.1  รับเรื่องเขาจากสารบัญกลางของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร 

งานธุรการวิเทศและ
สารสนเทศ 

2. ตรวจสอบหนังสือที่รับเขาและ
ประทับรับและบันทึกลงสมุด
ทะเบียนรับ 

2.1 ตรวจสอบเรื่องที่รับวาเกี่ยวของหรือไม 
2.2 ประทับและบันทึกเรื่องลงสมุดทะเบียนรับ 

 

งานสงเสริมการศึกษา
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

3. บันทึกสรุป นําเสนอ 3.1  ผูรับผิดชอบบันทึกสรุปเนื้อหา นําเสนอ ผอ.กวส.สอ  
3.2  ผอ.กวส.สอ นําเสนอ อมทร.พระนคร ผานรองฯวิเทศฯ 
เพื่อทราบ และพิจารณามอบ กวส.สอ ดําเนินการ 

 

4.  อนุมัติดําเนินการ 4.1 ไดรับการอนุมัติจาก อมทร.พระนคร เพื่อมอบ กวส.สอ 
ดําเนินการ 
     - แจงคณะในสังกัด เพื่อประชาสัมพันธทุนตางๆ 

 

5.  กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 5.1  จัดทําหนังสือประกาศ แจงไปตามคณะในสังกัด เพื่อทราบ 
หรือ พิจารณาบุคลากรเขารับทุน หรือ ดําเนินการตามที่
มหาวิทยาลัย สั่งการ และติดตามผล 
     - กรณีไดรับการพิจารณาทุนจากแหลงทุน ดําเนินการตอ 
     - กรณีไมไดรับการเสนอชื่อ (เก็บเรื่อง) 

คณะในสังกัด  

6.  กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ
ตอ 

กรณีไดรับการพิจารณาทุนจากแหลงทุน  
-   กวส.สอ ดําเนินการแจงผูรับทุนดําเนินการตามขั้นตอน
ของแหลงทุนกําหนด 
-   ผูรับทุนประสานงานหรือ กวส.สอ ประสานงานรวม 
-   ผูรับทุนดําเนินการจัดทําหนังสือเดินทางและวีซา 
-   ผูรับทุนทําสัญญากับ กองบริหารงานบุคคล 

 
 
 
 
 

กองบริหารงานบุคคล 
 


