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1. วัตถุประสงค 
เพื่อสงเสริม สนับสนุนการบริหารจัดการและดําเนินการงานทุน ความรวมมือระหวางประเทศใหบรรลุวัตถุประสงค

เปาหมาย นโยบายการพัฒนาบุคลากร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครใหเกิดประโยชนสูงสุด 
2. ขอบขาย 

ดําเนินการพิจารณา ใหคําปรึกษา อํานวยความสะดวก แนะนําแหลงทุนทั้งภายในและภายนอกประเทศ 
 

3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนนิการ ผูรับผิดชอบ 
1. รับหนังสือจาก สํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
หรือ กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง 
การเสนอชื่อผูสมัครรับทุน 

1.1  กองวิเทศสัมพันธ บันทึกขอความ เสนอ ผูอํานวยการกอง
วิเทศสัมพันธ 
 

งานสงเสริมการศึกษา
และความรวมมือ

ระหวางประเทศและ
คณะในสังกัด 

2. ผูอํานวยการกองวิเทศสัมพันธ 
พิจารณาชื่อผูรับทุน 

2.1  ผูอํานวยการกองวิเทศสัมพันธ นําเสนอ อมทร.พระนคร 
ผาน รองฯ วิเทศฯ พิจารณา 
       -  คัดเลือกคุณสมบัติผูรับทุนจากคณะตางๆ 

 

3. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 3.1  กองวิเทศสัมพันธ ทําหนังสือแจงช่ือผูสมัครรับทุนไปยัง
ตนเรื่องเดิม (สกอ. หรือ กระทรวงศึกษาธิการ) เสนอ อมทร.
พระนคร ผาน รองฯ วิเทศฯ ลงนาม 
3.2 ทําหนังสือแจงไปยังหนวยงานตนสังกัดของผูไดรับการ
เสนอชื่อใหทราบและแจงผูไดรับการเสนอชื่อดําเนินการใน
สวนที่เกี่ยวของตามที่แจงในหนังสือ โดยผูอํานวยการกอง
วิเทศสัมพันธ ลงนาม 
    -  การทดสอบภาษาอังกฤษ ณ กระทรวงการตางประเทศ 
       กรณีผานการทดสอบภาษาอังกฤษ (ดําเนินการตอ) 
       กรณีไมผานการทดสอบภาษาอังกฤษ เก็บเรื่อง แจงคณะ
ในสังกัดตอไป  

 

4.  อมทร.พระนคร หรือ รองฯ 
วิเทศสัมพันธ ลงนาม 

4.1  อมทร.พระนคร ลงนามในหนังสือเสนอไปยังตนเรื่องเดิม 
(สกอ. หรือ กระทรวงศึกษาธิการ)  

 

5. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 5.1  กองวิเทศสัมพันธ นําสงหนังสือไปยังตนเรื่องเดิม  
6. สกอ.หรือ 

กระทรวงศึกษาธิการ แจงผล
การพิจารณาผูรับทุน 

6.1  สกอ. หรือ กระทรวงศึกษาธิการ สงผลการพิจารณามายัง 
กองวิเทศสัมพันธ 
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3. วิธีการปฏิบัติงาน 
7. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 7.1 นําเสนอ อมทร.พระนคร ผาน รองฯวิชาการและวิเทศฯ 

เพื่อทราบ และ มอบ กวส.สอ ดําเนินการตอ 
     - กรณีผานการทดสอบภาษาอังกฤษและไดรับการพิจารณา 
ใหดําเนินการ 
     -  ทําหนังสือแจงหนวยงานตนสังกัดทราบ  
     -  แจงผูไดรับทุนทราบและดําเนินการเกี่ยวกับการทํา
หนังสือเดินทางราชการ และ วีซา และการทําสัญญาและ 
สัญญาค้ําประกัน การจัดทํารายงาน 
     -  ทําหนังสือถึงกระทรวงการตางประเทศเพื่อขออํานวย
ความสะดวกในการจัดทําหนังสือเดิน 
7.2 เสนอ อมทร.พระนคร พิจารณาลงนามหนังสือถึง 
ปลัดกระทรวงการตางประเทศ 

 

8. อมทร.พระนคร ลงนาม 8.1 อมทร.พระนคร ลงนามในหนังสือ กลุมงานทุนและ
ความรวมมือระหวาง

ประเทศ   
9.  กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 9.1 ตรวจสอบความถูกตองของหนังสืออีกครั้ง พรอมใหคําแน

นําผูรับทุนในการดําเนินการเกี่ยวกับการทําหนังสือเดินทาง 
และวีซา การซื้อบัตรโดยาสารเครื่องบิน 
9.2 สงสําเนาหนังสืออนุมัติทุนของผูที่ไดรับทุนให กบ.สอ เพื่อ
จัดทําคําสั่งตอไป 

กลุมงานทุนและ
ความรวมมือระหวาง
ประเทศ และคณะ / ผู

ที่เกี่ยวของ 

 
 
 


