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1. วัตถุประสงค 
เพื่อเปนการเผยแพรขอมูลขาวสาร กิจกรรม งานวิจัย บทความ งานประชุม ความคืบหนาทางดานการตางประเทศ ให

ภายนอกและภายในประเทศ รับทราบขอมูลดังกลาว 
2. ขอบขาย 

ดําเนินการจัดทําเอกสารเผยแพรในรูปสื่อ สิ่งพิมพ สื่อมัลติมีเดิย จัดนิทรรศการทางวิชาการเพื่อประชาสัมพันธขาวสาร 
กิจกรรม งานวิจัย บทความ งานประชุม ความคืบหนาดานการตางประเทศ สูสากล 

 
3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 
1. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ

วางแผนการจัดทํา Newsletter 
1.1 รวบรวมภาพกิจกรรมทั้งหมดที่เกี่ยวของ จากกอง
ประชาสัมพันธ 
1.2 รวบรวมขาวสารตางๆ แลวนํามาประกอบเปนรูปเลม 
จํานวน 8 แผน 
1.3 เขียนขาวโดยการแปลเปนภาษาอังกฤษ 
1.4 ใหหัวหนาฝายพิจารณาความถูกตองของภาษาอังกฤษ และ
ความเหมาะสมของเนื้อหาขาว 

2. รองอธิการบดีฝายวิเทศสัมพันธ 
พิจารณา 

2.1 รองอธิการบดีฝายวิเทศสัมพันธ  พิจารณาและแกไขอีกครั้ง 
       - อนุมัติ ใหจัดพิมพได 

3. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 3.1 กองวิเทศสัมพันธ ประสานติดตอโรงพิมพที่ไดรับการ
เสนอราคาผานระบบการเสนอราคาแลว  ดําเนินการจัดพิมพ 
     - ดําเนินการจัดพิมพตามรูปแบบที่กําหนด 
     - อาทบทวน แกไขคําผิด 
     - ตรวจสอบเพื่อความถูกตองอีกครั้ง 
     - สงโรงพิมพจัดพิมพ อยางถูกตอง จํานวน 1,200 เลม 

4.  กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ
จัดสงหนวยงานทั้งภายใน
และภายนอกประเทศ 

4.1 รางหนังสือนําเพื่อแจกจายใหแกหนวยงานภายในและ
ภายนอกประเทศ 
4.2 นําไปเผยแพรในงานวิชาการตางๆ เชน งานวิชาการ งาน
นิทรรศการตางๆ งานเจรจาความรวมมือกับตางประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานสงเสริมการศึกษา
และความรวมมือ

ระหวางประเทศและ
คณะในสังกัด 

 

 


