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1. วัตถุประสงค 
เพื่อสงเสริม สนับสนุนการบริหารจัดการและดําเนินการงานทุน ความรวมมือระหวางประเทศใหบรรลุวัตถุประสงค

เปาหมาย นโยบายการพัฒนาบุคลากร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครใหเกิดประโยชนสูงสุด 
2. ขอบขาย 

ดําเนินการพิจารณา ใหคําปรึกษา อํานวยความสะดวก แนะนําแหลงทุนทั้งภายในและภายนอกประเทศ 
 

3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนนิการ ผูรับผิดชอบ 
1. รับหนังสือจาก สํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
หรือ กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง 
การเสนอชื่อผูสมัครรับทุน 

1.1  กองวิเทศสัมพันธ บันทึกขอความ เสนอ ผูอํานวยการกอง
วิเทศสัมพันธ 
 

งานสงเสริมการศึกษา
และความรวมมือ

ระหวางประเทศและ
คณะในสังกัด 

2. ผูอํานวยการกองวิเทศสัมพันธ 
พิจารณาชื่อผูรับทุน 

2.1  ผูอํานวยการกองวิเทศสัมพันธ นําเสนอ อมทร.พระนคร 
ผาน รองฯ วิเทศฯ พิจารณา 
       -  คัดเลือกคุณสมบัติผูรับทุนจากคณะตางๆ 

 

3. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 3.1  กองวิเทศสัมพันธ ทําหนังสือแจงช่ือผูสมัครรับทุนไปยัง
ตนเรื่องเดิม (สกอ. หรือ กระทรวงศึกษาธิการ) เสนอ อมทร.
พระนคร ผาน รองฯ วิเทศฯ ลงนาม 
3.2 ทําหนังสือแจงไปยังหนวยงานตนสังกัดของผูไดรับการ
เสนอชื่อใหทราบและแจงผูไดรับการเสนอชื่อดําเนินการใน
สวนที่เกี่ยวของตามที่แจงในหนังสือ โดยผูอํานวยการกอง
วิเทศสัมพันธ ลงนาม 
    -  การทดสอบภาษาอังกฤษ ณ กระทรวงการตางประเทศ 
       กรณีผานการทดสอบภาษาอังกฤษ (ดําเนินการตอ) 
       กรณีไมผานการทดสอบภาษาอังกฤษ เก็บเรื่อง แจงคณะ
ในสังกัดตอไป  

 

4.  อมทร.พระนคร หรือ รองฯ 
วิเทศสัมพันธ ลงนาม 

4.1  อมทร.พระนคร ลงนามในหนังสือเสนอไปยังตนเรื่องเดิม 
(สกอ. หรือ กระทรวงศึกษาธิการ)  

 

5. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 5.1  กองวิเทศสัมพันธ นําสงหนังสือไปยังตนเรื่องเดิม  
6. สกอ.หรือ 

กระทรวงศึกษาธิการ แจงผล
การพิจารณาผูรับทุน 

6.1  สกอ. หรือ กระทรวงศึกษาธิการ สงผลการพิจารณามายัง 
กองวิเทศสัมพันธ 
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3. วิธีการปฏิบัติงาน 
7. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 7.1 นําเสนอ อมทร.พระนคร ผาน รองฯวิชาการและวิเทศฯ 

เพื่อทราบ และ มอบ กวส.สอ ดําเนินการตอ 
     - กรณีผานการทดสอบภาษาอังกฤษและไดรับการพิจารณา 
ใหดําเนินการ 
     -  ทําหนังสือแจงหนวยงานตนสังกัดทราบ  
     -  แจงผูไดรับทุนทราบและดําเนินการเกี่ยวกับการทํา
หนังสือเดินทางราชการ และ วีซา และการทําสัญญาและ 
สัญญาค้ําประกัน การจัดทํารายงาน 
     -  ทําหนังสือถึงกระทรวงการตางประเทศเพื่อขออํานวย
ความสะดวกในการจัดทําหนังสือเดิน 
7.2 เสนอ อมทร.พระนคร พิจารณาลงนามหนังสือถึง 
ปลัดกระทรวงการตางประเทศ 

 

8. อมทร.พระนคร ลงนาม 8.1 อมทร.พระนคร ลงนามในหนังสือ กลุมงานทุนและ
ความรวมมือระหวาง

ประเทศ   
9.  กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 9.1 ตรวจสอบความถูกตองของหนังสืออีกครั้ง พรอมใหคําแน

นําผูรับทุนในการดําเนินการเกี่ยวกับการทําหนังสือเดินทาง 
และวีซา การซื้อบัตรโดยาสารเครื่องบิน 
9.2 สงสําเนาหนังสืออนุมัติทุนของผูที่ไดรับทุนให กบ.สอ เพื่อ
จัดทําคําสั่งตอไป 

กลุมงานทุนและ
ความรวมมือระหวาง
ประเทศ และคณะ / ผู

ที่เกี่ยวของ 

 
 
 


