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1. วัตถุประสงค 
เพื่อใหอํานวยความสะดวกและการบริหารงานทุนการศึกษา ในการพัฒนาศักยภาพบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลพระนคร กาวสูสากลในยกระดับมาตรฐานของสถาบันฯ ในการศึกษาตอในระดับที่สูงขึ้น  
2. ขอบขาย 

ดําเนินการใหคําปรึกษาและพิจารณา แนะนําแหลงทุนตางๆ ตลอดจนอํานวยความสะดวกในการเดินทางไปศึกษาตออยาง
เรียบรอย 
3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 
1. กองวิเทศสัมพันธ รับเรื่องแจง

จาก กองบริหารงานบุคคล เรื่อง 
อนุมัติผูรับทุนมหาวิทยาลัยฯ 

1.1 กองวิเทศสัมพันธ ตรวจสอบเอกสาร 
- ครบถวนดําเนินการตอไปได 
- ไมครบถวน 
   - แจงผูรับทุนดําเนินการ 

   - สงแบบโครงการศึกษาตอใหผูรับทุนดําเนินการ    
2. นําเสนอ ผูอํานวยการกองวิเทศ

สัมพันธ พิจารณาลงนามแจง 
2.1 กลุมงานฯ เสนอผูอํานวยการกองวิเทศสัมพันธทราบและ
พิจารณาลงนามแจงตนสังกัดใหผูรับทุนดําเนินการ 
2.2 สงหนังสือถึงหนวยงานพรอมทั้งโทรศัพท / โทรสารแจง 

3. ผูรับทุนสงเอกสาร
ประกอบการรับทุนมาเพื่อ 
กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ
ตอ 

3.1 กองวิเทศสัมพันธ รวบรวมเอกสารนําเสนอ ผูอํานวยการ
กองวิเทศสัมพันธ นําเสนอ อมทร.พระนคร ผาน รองฯวิเทศฯ  
    - เพื่ออนุญาตการเดินทาง 
     - เพื่อลงนามหนังสือนําถึง ปลัดกระทรวงการตางประเทศ 

4.  อมทร.พระนคร พิจารณา
อนุมัติ โดยผาน รองฯวิเทศฯ 

4.1 รองอธิการบดีฝายวิเทศสัมพันธ พิจารณานําเสนอ อมทร.
พระนคร  
4.2 อมทร.พระนคร พิจารณาอนุญาตและลงนาม 

 
 
 
 
 
 

งานสงเสริมการศึกษา
และความรวมมือ

ตางประเทศและคณะ
ในสังกัด 

5. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ
ตอ 

5.1 กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการ 
     - โทรศัพท / โทรสารแจงผูรับทุน 
     - ทําหนังสือแจงหนวยงานผูรับทุนเรื่องการทําเอกสารตางๆ  
        กอนการเดินทาง  

-  แจง กองบริหารงานบุคคล เพื่อทราบและจัดทําคําสั่งให   
         ผูรับทุน 

กลุมทุนและความ
รวมมือระหวาง
ประเทศ และคณะ / 
หนวยงาน  
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3 วิธีการปฏิบัติงาน (ตอ) 
 

6. ผูอํานวยการ พิจารณาลงนาม 6.1 ผูอํานวยการกองวิเทศสัมพันธ พิจารณา 
      - ถูกตอง ลงนาม 
      - ตองแกไข สงกลับใหกลุมงานฯ ดําเนินการ 

 

 
 


