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1. วัตถุประสงค 
เพื่อเปนการเผยแพรขอมูลความเคลื่อนไหวกิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ ในทางดานงานตางประเทศ ผานเครือขายระบบ

สารสนเทศ 
2. ขอบขาย 

ดําเนินการจัดทําเว็ปไซตขอมูล กิจกรรมดานตางๆ เพื่อเผยแพรสูระบบเครือขายสารสนเทศ  
 

3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 
1. เริ่มตน  1.1 รับนโยบายจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระ

นคร 
2. วางแผน 2.1 วางแผน ประชุม หารือ หาขอมูลที่เกี่ยวของกับงานดาน

ตางประเทศ 
2.2   แปลขอมูลใหเปนภาษาอังกฤษ 

3. เตรียมขอมูลทั้งหมด 3.1  ผูรับผิดชอบรวบรวมขอมูลทั้งหมดที่เปนภาษาอังกฤษ 
4.  ศึกษาระบบโปรแกรมที่ใช 4.1  ศึกษาระบบโปรแกรมที่จัดทําเว็ปไซตของมหาวิทยาลัยฯ

และประสานกับเจาหนาที่ของสํานักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.  ออกแบบหนาเว็ปไซต 5.1  ออกแบบหนาเว็ปไซตใหเหมาะสมและดําเนินการในสวน
ที่เกี่ยวของ 
5.2  ทดลองใช (ถาผาน ก็ดําเนินการตอ ถาไมผานปรับปรุงให
เหมาะสมตอไป) 
5.3  ปรับปรุงใหเปนปจจุบัน โดย ผูรับผิดชอบงาน 

กลุมงานธุรการวิเทศ
และสารสนเทศและ
สํานักวิทยบริการและ
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

 


