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1. วัตถุประสงค 
เพื่อเปนการเผยแพรขอมูลความเคลื่อนไหวกิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ ในทางดานงานตางประเทศ ผานเครือขายระบบ

สารสนเทศ 
2. ขอบขาย 

ดําเนินการจัดทําเว็ปไซตขอมูล กิจกรรมดานตางๆ เพื่อเผยแพรสูระบบเครือขายสารสนเทศ  
 

3. วิธีการปฏิบัติงาน 
  

ลําดับ ขั้นตอน วิธีดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 
1. เริ่มตน  1.1 รับนโยบายจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระ

นคร 
2. วางแผน 2.1 วางแผน ประชุม หารือ หาขอมูลที่เกี่ยวของกับงานดาน

ตางประเทศ 
2.2   แปลขอมูลใหเปนภาษาอังกฤษ 

3. เตรียมขอมูลทั้งหมด 3.1  ผูรับผิดชอบรวบรวมขอมูลทั้งหมดที่เปนภาษาอังกฤษ 
4.  ศึกษาระบบโปรแกรมที่ใช 4.1  ศึกษาระบบโปรแกรมที่จัดทําเว็ปไซตของมหาวิทยาลัยฯ

และประสานกับเจาหนาที่ของสํานักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.  ออกแบบหนาเว็ปไซต 5.1  ออกแบบหนาเว็ปไซตใหเหมาะสมและดําเนินการในสวน
ที่เกี่ยวของ 
5.2  ทดลองใช (ถาผาน ก็ดําเนินการตอ ถาไมผานปรับปรุงให
เหมาะสมตอไป) 
5.3  ปรับปรุงใหเปนปจจุบัน โดย ผูรับผิดชอบงาน 

กลุมงานธุรการวิเทศ
และสารสนเทศและ
สํานักวิทยบริการและ
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

 


