
แบบบันทึก… การเลาเรื่อง 

ผูเลา รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรูท่ีได 
นายทนงค  โพธิ เปนผูเลาเรื่อง 

วันที่ 14 มกราคม 2553 

โดยมีผูเขารวมฟงดังตอไปนี้ 
นางสาวพลอยลดา โสตะจินดา 

นายทวิช นามคํา 

นางสาวชุติมา สุดจรรยา (คุณ
ลิขิต) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการนาํเสนอผลงานทางวิชาการ ณ 
ตางประเทศ 

1. ผูนําเสนอผลงานแจงความประสงคและ
กรอกแบบคําขอเสนอผลงานทางวิชาการ  ณ  
ตางประเทศ 

2. เสนอแบบคําขอถึงสถาบนัวจิัยพฒันาและ
บริการวิชาชีพ กอนการเดนิทางไปนําเสนอ
ผลงานอยางนอย 30 วนั  
2.1 เสนอ ผาน ตามขั้นตอนของหนวยงาน
ตนสังกัด 

2.2 หนวยงานตนสังกัดใหความเหน็ชอบ 

2.3 นําเสนอ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร ผาน สถาบันวิจยัพัฒนาและ
บริการวิชาชีพ 

3. สถาบันวิจัยพัฒนาและบรกิารวิชาชีพ 
จัดทําขอมูลประวัติการนําเสนอผลงาน กอน
นําเสนอ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
พระนคร  
3.1 เสนอแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณา 
จํานวน 3 ทาน 

3.2  คณะกรรมการพิจารณาใหความเห็น  
นําเสนอ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
พระนคร เพื่อพิจารณาอนุมตัิ (ผาน ผอ. 
สถาบันวิจัยฯ และ รองอธิการบดีฝาย
วิชาการและวจิัย)  
3.3 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระ
นคร อนุมัต ิ

4. ผูนําเสนอผลงานเดินทางเขารวมประชุม/
สัมมนา/เสนอผลงานทางวิชาการ 

เปนการถายทอดความรูใน
รูปแบบเอกสารและขอ
ซักถามของบุคลากรภายใน
กองวิเทศสัมพนัธ ใหได
ทราบกระบวนการขั้นตอน
การนําเสนอผลงานทาง
วิชาการ ณ ตางประเทศ 
ของขาราชการ พนักงาน
มหาวิทยาลัย พนักราชการ
สามารถ ทราบและสามารถ
ปฏิบัติงานไดตามที่
ผูบังคับบัญชาส่ังการได
โดยอิสระ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1  เดินทางตามกําหนด 

4.2  เขารวมประชุม/สัมมนา/เสนอผลงาน
ทางวิชาการ 

4.3  รวบรวมเอกสารที่คาดวาจะเปน
ประโยชนตอ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร  (พรอมสําเนา 1 ชุด) 
5.  รายงานตัวกลับตอตนสังกัด พรอม
ดําเนินการตามประกาศหลกัเกณฑฯ พ.ศ.
2544 ขอ 6 

5.1 สงรายงานผลการประชุมภายใน 30 วนั 
นับจากวันเสรจ็สิ้นการเดนิทาง 
ประกอบดวย  

1. รายงานผลการนําเสนอผลงานและ
รูปแบบการประชุม 

2. ประโยชนทีไ่ดรับ 

3. การเกิดขอตกลง/ความรวมมือทาง
วิชาการ (ถามี) 
4. การขยายผลจากการนําเสนอผลงาน 

5. หนวยงาน/บุคคล/องคกร ที่เกี่ยวของจาก
การนําเสนอผลงาน (ช่ือ/ที่อยู/ โทรศัพท/  
โทรสารฯลฯ 

6. ขอเสนอแนะ/ปญหาอุปสรรค ฯลฯ 

 5.2   สงผลงานที่ไปนําเสนอภายใน 3 เดือน 
นับจากการเสนอผลงาน เพื่อนําไปตีพิมพใน
วารสารราชมงคล แลวจัดทําสําเนาเอกสาร 
สงถึงสถาบันวิจัยและพฒันา จํานวน 1 ชุด 
ภายใน 15 วนัทําการนับจาก  วันที่ได
ดําเนินการตามเงื่อนไข ขอ 6 เรียบรอยแลว 
 
หมายเหต ุ คณะกรรมการพิจารณา (3 ทาน) 
ประกอบดวย 

- ประธานสาขา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

เร่ืองที่ 2 ความรูในขั้นตอนการ
กรอกขอมูลผานระบบเว็ปไซต 
นายทนงค  โพธิ เปนผูเลาเรื่อง 

วันที่ 12 มีนาคม 2553 

โดยมีผูเขารวมฟงดังตอไปนี้ 
นางสาวพลอยลดา โสตะจินดา 

นายทวิช นามคํา 

นางสาวชุติมา สุดจรรยา (คุณ
ลิขิต) 
 

- ผูเชี่ยวชาญสาขา 
- ผูเชี่ยวชาญสาขา 

 
การกรอกขอมลูลงเว็ปไซตของกองวิเทศ
สัมพันธ นั้น ณ ตอนนีก้องวิเทศสัมพันธได
ใชโปรแกรม PHP เปนฐานขอมูลในการ
กรอกขอมูลลงเว็ปไซต ซ่ึงหลักการของการ
ดําเนินการนั้น คอยขางจะสลับซับซอนแต
จะเริ่มงายๆ เพือ่ใหทราบเครือ่งมือในการทาํ 
เชน การลงขาวประชาสัมพนัธ การลงรูป ซ่ึง 
2 เรื่องนี้ วันนีจ้ะเลาใหฟงขัน้ตอนงายๆ 
เพื่อใหนองๆ ไดปฏิบัติและสามารถกรอก
ขาวประชาสัมพันธไดดวยตวัเอง และ
สามารถอัฟเดทขอมูลไดอยางมี
ประสิทธิภาพ  
ขั้นตอนที่ 1 ใหเขาไปในระบบอินเตอรเนต็
เพื่อ Login เขาระบบซึ่งมี Username และ 
Password ประจํากอง  
ขั้นตอนที่ 2 ใหเขาไปที่เมนู Admin Panal 
จากนั้นจะเห็นเมนูหลายเมนู แตใหหาเมนู 
News เมื่อเราเห็นเมนู News แลวคลิกตอไป
เราจะไดหนาที่จะกรอกขาวสารให
ดําเนินการดังนี้ 
ใหกรอก Subject ใหกรอกชือ่ขาวสาร 
ในชอง Category ใหเลือกไปที่ General 
News ตอไปพมิพในชอง News เปนชื่อ
ขาวสารสั้นๆ และเมื่อพิมพเสร็จแลว ใหไป
กรอกขาวสารที่ชอง Extended News ซ่ึงใน
ชองนี้ ขอใหเปนรายละเอยีดของขาวสาร
ทั้งหมด และในการกรอกแตละครั้ง เมื่อจะ
ขึ้นบรรทัดใหมใหปดทายดวยโคด <br> 
เพื่อเปนการขึน้บรรทัดใหม ซ่ึงระบบจะ

 
 
 
 

สรุปความรูที่ไดก็คือ การ
นําขอมูลขาวสารลงในเว็ป
ไซตของกองวเิทศสัมพันธ 
ไดดวยตวัเอง โดยไมตอง
รอการกรอกขอมูลของ
เจาหนาที่ ซ่ึงเปนการ
สะดวก และทนัเวลา 
ทันสมัยตลอดเวลา ซ่ึงการ
นี้ เปนการกรอกขอมูล
พื้นฐานเปนระดับที่งาย
ที่สุด และเร็วท่ีสุด  



ดําเนินการใหตามนั้น เมื่อเสร็จแลวให
สังเกตวาจะมชีอง Start Date กับ End Date 
ในชองนี้ใหนองที่จะกรอกขาวสารให
กําหนดวนัเริ่มที่จะปรากฏทีห่นาเว็ปไซต
และวนัสิ้นสุดการประชาสัมพันธในสอง
ชองนี้  ตอมาในชอง Visibility ใหเลือกที่ 
Public คงเดิม จากนั้นใหติก๊เอาเครื่องหมาย
ถูกออกตรงชอง Enable Comments ตอมาก็
คลิกที่ Preview News เมื่อไดขอมูลขาวสาร
ที่ครบถวนสมบูรณแลว ก็คลิกที่ News Save 
ไดเลย แตถายงัไมไดครบถวนก็ใหไป
ปรับแกที่ชอง Extended News ไดอีกครั้ง 
เปนอันเสร็จ เร่ืองของขั้นตอนการกรอก
ขาวสารประชาสัมพันธ 

 


